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RESOLUCAO N° 06/2004

EMENTA

Dispoe sobre os procedimentos a serem
adotados para aquisicdo de bens e
servigos para a AMEPE.

A Diretoria da Associagdo dos Magistrados de Pernambuco - AMEPE, no uso de
suas atribuicdes estabelecidas no art. 18, I, do Estatuto Social, e considerando a decisdo adotada
na reunido de 08 de novembro de 2004,

RESOLVE:

Dos procedimentos prévios para aquisicdo de bens e servicos

Artigo 1° - As aquisi¢des de bens e servicos pela AMEPE deveréo ser precedidas
de cotagéo de preco entre pelo menos 03 (trés) fornecedores/prestadores de servicos.

§ 1° - A geréncia administrativa providenciard um cadastro de fornecedores para
cada bem ou servico a ser adquirido pela AMEPE.

8 2° - Na cotacdo sera especificado, com precisdo, 0 bem ou servi¢co a ser
fornecido, de forma que possam, quer a Presidéncia, quer a Diretoria de Financas e Patrimonio,
aferir, com exatiddo, quais as melhores propostas.

§ 3° - O funcionério responsavel pelas cota¢BGes solicitara aos fornecedores
cadastrados pela AMEPE as propostas, que serdo apresentadas pelo fornecedor em envelope
opaco e lacrado, de forma que nenhum tenha conhecimento prévio das propostas dos outros. A
abertura dos envelopes-proposta sera feita na presenca do Presidente e/ou Diretor de Finangas e
Patrimonio.

8§ 4° - Escolhido o fornecedor, providenciara o setor competente resumo contendo
todas as propostas, em formulério préoprio, para que o Presidente e/ou o Diretor Financeiro e
Patrimonial formalizem sua decisao.

8§ 5° - Quando a cotag&o for efetuada em grandes lojas ou magazines cujos precos
sejam publicos e ndo possam ser reduzidos para cliente especifico, dispensar-se-4& o
procedimento previsto no § 3°, deste artigo.

Artigo 2° - A cotagdo prevista no artigo anterior sera dispensada quando:
| — a urgéncia autorizar;
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Il — faltar concorrente;

I11 — 0 bem ou servigo ndo exceder ao valor de 01 (um) salario minimo vigente no
momento da aquisicao;

IV — se tratar servico personalissimo;

V - tratando-se de servico especializado, o critério confianca deva prevalecer,
conforme decisdo fundamentada da Presidéncia e/ou da Diretoria de Finangas e Patriménio; e

VI - respeitados os principios gerais veiculados nesta Resolucdo, a aquisicdo
for feita por pregéo eletrénico.

Artigo 3° - E vedada a aquisicdo de bens ou servicos a conjuge, companheiro ou
parente, por consangiinidade, afinidade ou adogdo, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau,
inclusive, de associado ou funcionario da AMEPE ou de suas entidades vinculadas, incidindo na
mesma vedacao as pessoas juridicas pertencentes a qualquer daquelas pessoas.

Paragrafo Unico — N&o se aplica a vedagdo constante deste artigo em caso de
urgéncia ou de falta de concorrentes, devendo tais circunstancias serem justificadas, por escrito,
pela Presidéncia e/ou pela Diretoria de Financas e Patrimonio.

Artigo 4° - E vedada a realizacio de despesas pelas demais diretorias da AMEPE
sem a aprovacao prévia de orcamento pela Presidéncia e/ou pela Diretoria de Financas e
Patrimonio, salvo em caso de urgéncia, a ser justificada perante a Diretoria Colegiada.

Do recebimento do bem ou servico e do pagamento

Artigo 5° - O pagamento somente serd efetivado com a emissdo da
correspondente nota fiscal, que indiqgue a AMEPE como sua destinataria e especifique, com
precisdo, o bem ou servico adquirido.

8 1° — A nota fiscal que omita algum dos dados referidos no caput deste artigo
deveréa vir acompanhada de recibo, onde se supra tal omisséo.

§ 2° - Somente se admitird a substituicdo de nota fiscal por recibo, se:

I — o fornecedor for pequeno ou micro empresario ndo registrado perante a
Fazenda Publica competente e nao for possivel adquirir o bem ou servi¢o de outro fornecedor; ou

Il — o0 preco do bem ndo exceder a 01 (um) salario minimo.

Artigo 6° - O funcionério responsavel exarara na nota fiscal ou recibo declaracao,
onde sejam identificados sede, funcionario e data, atestando o recebimento do bem ou a
conclusdo satisfatéria dos servigcos contratados.

Paragrafo Gnico — Tratando-se de bens a serem entregues pelo fornecedor
diretamente em sede da AMEPE ou de bens e servigos, 0 pagamento somente sera efetuado apos
a observancia do previsto no caput deste artigo.
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Artigo 7° - Na aquisicao de servicos, dar-se-a preferéncia a pessoas juridicas.

Artigo 8° - Quando a AMEPE funcionar como substituto tributério,
providenciard, por ocasido dos pagamentos a seus fornecedores, os descontos dos tributos,
recolhendo-os & Fazenda Publica nos prazos e na forma da legislacdo pertinente.

Artigo 9° - Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia e/ou Diretoria de
Financas e Patrimonio.

Artigo 10 - A presente Resolucgéo entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se e Cumpra-se.

Recife, 08 de novembro de 2004.

AIRTON MOZART VALADARES VIEIRA PIRES - Presidente
FERNANDO MENEZES SILVA - Secretario Adjunto
EDVALDO JOSE PALMEIRA - Diretor de Financas e Patrimdnio
RUY TREZENA PATU JUNIOR - Diretor Juridico
CARLOS MAGNO CYSNEIROS SAMPAIO - Diretor Cultural

CLICERIO BEZERRA E SILVA - Diretor Social

LUIZ GUSTAVO M. ARAUJO - Diretor de Esportes
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